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1. MỤC ĐÍCH
[bookmark: _Hlk161292543]Quy định về phương pháp, cách thức tổ chức thực hiện nhiệm vụ tư vấn phản biện do Liên hiệp các hội KH&KT thực hiện.
2. PHẠM VI
Áp dụng cho hoạt động tư vấn phản biện  tại cơ quan Liên hiệp các hội KH&KT tỉnh Bắc Ninh.
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN
-Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015
- Quyết định số 14/2014/QĐ-TTg ngày 14/02/2014 của Thủ tướng Chính phủ về hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các Hội Khoa học và Kỹ thuật Việt Nam; 
- Căn cứ Quyết định số 81/2025/QĐ-UBND ngày 25/11/2025 của UBND tỉnh quy định hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh Bắc Ninh;
- Thông tư 11/2015/TT-BTC ngày 20 tháng 1 năm 2015 về việc hướng dẫn cơ chế tài chính cho hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các Hội Khoa học và Kỹ thuật Việt Nam.
4. ĐỊNH NGHĨA/ VIẾT TẮT 
· UBND:    	           Ủy ban nhân dân
· LHH:                      Liên hiệp hội
· TVPB&GĐXH:     Tư vấn phản biện và giám định xã hội
· KH&CN:                Khoa học và công nghệ
· KH&KT:               Khoa học và Kỹ thuật
5. NỘI DUNG QUY TRÌNH


5.1 Lưu đồ 
	Bước
	Nội dung
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu

	Bước 1
	
	 Lãnh đạo LHHChủ tịch UBND tỉnh giao nhiệm vụ TVPB

Ban TVPB&GĐXH


	Tháng 1 năm...
	   BM.QT.TV-02-01          

	Bước 2
			
	Ban TVPB&GĐXH[bookmark: _Hlk161295144]Xây dựng đề cương nhiệm vụ


	Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB 10 ngày
	  BM.QT.TV- 02-02          

	Bước 3
	Thành lập Hội đồng TVPB và Tổ chuyên gia


	Lãnh đạo LHH
Ban TVPB&GĐXH
	Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB tối đa 07 ngày.

	BM.QT.TV-02-03 
 BM.QT.TV-02-04                  

	Bước 4
	     	Tổ chức họp
 Tổ chuyên gia

	Lãnh đạo LHH
Ban TVPB&GĐXH
	Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB tối đa 3 ngày.

	BM.QT.TV-02-05 
 BM.QT.TV-02-06                  


	Bước 5
	 	
	Lãnh đạo LHH        Tổ chức Hội thảo 
          tư vấn phản biện

Ban TVPB&GĐXH
	Do Liên hiệp hội thống nhất với đơn vị chủ trì soạn thảo, tối đa 10 ngày sau khi nhận tài liệu của đơn vị chủ trì soạn thảo
	BM.QT.TV-02-07 
 BM.QT.TV-02-08                  


	Bước 6
		
	Ban TVPB&GĐXHXây dựng báo cáo kết quả tư vấn phản biện

	Sau khi kết thúc Hội thảo TVPB 05 ngày hoàn thành xong báo cáo.
	

	Bước 7
	 Chủ tịch  ký ban hành báo cáo

	
Chủ tịch Liên hiệp hội
	
	

	Bước 8
		Lưu hồ sơ

	Ban TVPB&GĐXH
	
	



5.2. Diễn giải lưu đồ:
Bước 1. Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định giao nhiệm vụ tư vấn phản biện 
[bookmark: _Hlk162421044]- Căn cứ Chương trình công tác của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy, UBND tỉnh hằng năm, Ban TVPB&GĐXH tham mưu lựa chọn các nội dung cần tư vấn phản biện trình Thường trực Liên hiệp hội xem xét, thống nhất lựa chọn các nội dung cần tư vấn, phản biện. 
	- Ban TVPB&GĐXH soạn thảo công văn theo mẫu BM.QT.TV-02-01 trình Chủ tịch Liên hiệp hội ký đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh ban hành  Quyết định giao nhiệm vụ tư vấn phản biện.
- Chủ tịch UBND tỉnh xem xét, ban hành quyết định giao nhiệm vụ TVPB.
Bước 2. Xây dựng đề cương nhiệm vụ
Sau khi có quyết định phê duyệt các nhiệm vụ TVPB, căn cứ vào thời gian triển khai của từng nhiệm vụ, ban TVPB&GĐXH soạn thảo văn bản đôn đốc các đơn vị chủ trì soạn thảo nhiệm vụ gửi tài liệu đến cơ quan Liên hiệp hội trước khi tổ chức Hội thảo TVPB 10 ngày.
-Ban TVPB&GĐXH xây dựng đề cương thực hiện nhiệm vụ TVPB. Nội dung đề cương bao gồm:
+ Các nội dung thực hiện nhiệm vụ.
+ Trách nhiệm thực hiện của các tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện nhiệm vụ.
+ Tiến độ thực hiện.
+ Sản phẩm của nhiệm vụ.
Thời gian xây dựng đề cương: Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB 10 ngày.
Bước 3. Thành lập Hội đồng tư vấn, phản biện và Tổ chuyên gia
- Trưởng Ban Tư vấn, phản biện và GĐXH căn cứ nội dung của nhiệm vụ cần TVPB  tham mưu danh sách các thành viên Hội đồng tư vấn, phản biện và danh sách Tổ chuyên gia. 
- Trình Phó Chủ tịch phụ trách xem xét và cuối cùng trình Chủ tịch Liên hiệp hội  quyết định ký ban hành.
-Ban Tư vấn, phản biện và GĐXH soạn thảo các Quyết định thành lập Tổ chuyên gia, Hội đồng tư vấn phản biện theo mẫu BM.QT.TV-02-03, BM.QT.TV-02-04 trình Chủ tịch Liên hiệp hội ký.
  Thời gian ra quyết định thành lập: Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB tối đa 7 ngày.
Bước 4.Tổ chức họp Tổ chuyên gia
- Ban TVPB &GĐXH soạn thảo giấy mời trình Chủ tịch Liên hiệp các hội KH&KT ký mời Tổ chuyên gia họp. 
-  Nội dung: các chuyên gia nghiên cứu hồ sơ, thảo luận các vấn đề trọng tâm cần phải tư vấn và phản biện (theo mẫu đề xuất nội dung cần tư vấn, phản biện BM.QT.TV-02-05).
-  Ban Tư vấn, phản biện và GĐXH hoàn thiện biên bản tổng hợp các nội dung cần tư vấn, phản biện theo biểu mẫu BM.QT.TV-02-06
Thời gian tổ chức: Trước khi tổ chức Hội thảo TVPB tối đa 3 ngày.
Bước 5. Tổ chức Hội thảo tư vấn phản biện
Ban TVPB&GĐXH phối hợp với Văn phòng và Ban chuyên môn khác chuẩn bị các điều kiện để tổ chức hội thảo tư vấn phản biện: Liên hệ chuyên gia, gửi giấy mời, tài liệu, chuẩn bị hội trường, biển chức danh và các thiết bị như máy tính, máy chiều (nếu cần)... lập danh sách  đại biểu tham dự;  đại biểu tham luận.
Thời gian tổ chức: Do Liên hiệp hội thống nhất với đơn vị chủ trì soạn thảo, tối đa 10 ngày sau khi nhận tài liệu của đơn vị chủ trì soạn thảo. Thời gian tổ chức Hội thảo TVPB đảm bảo không ảnh hưởng đến thời gian, tiến độ xây dựng thẩm định phê duyệt hoặc thực hiện đề án, dự án. Các thành viên Hội đồng TVPB nhận xét góp ý theo mẫu BM.QT.TV-02-07.
Kết thúc Hội thảo, ban TVPB&GĐXH tổng hợp các bài nhận xét của các thành viên, hoàn thiện biên bản Hội thảo theo mẫu BM.QT.TV-02-08.
Bước 6. Xây dựng báo cáo kết quả tư vấn phản biện
Sau Hội thảo TVPB, Ban TVPB&GĐXH có trách nhiệm xây dựng báo cáo kết quả Hội thảo TVPB, tập hợp các ý kiến của chuyên gia, hoàn thiện báo cáo trình Phó Chủ tịch phụ trách xét duyệt và trình Chủ tịch Liên hiệp hội. Thời gian hoàn thành báo cáo: Sau khi kết thúc Hội thảo TVPB 03 ngày
Bước 7. Chủ tịch  ký ban hành báo cáo
 Chủ tịch Liên hiệp hội xem xét báo cáo, ký ban hành, gửi Chủ tịch UBND tỉnh và đơn vị chủ trì soạn thảo văn bản. 
Bước 8. Lưu hồ sơ 
    Ban TVPB&GĐXH có trách nhiệm lưu hồ sơ theo quy định.

6. BIỂU MẪU 
	TT
	Tên Biểu mẫu
	Ký hiệu

	1
	Công văn đề nghị giao nhiệm vụ TVPB
	BM.QT.TV-02-01

	2
	Đề cương 
	BM.QT.TV-02-02

	3
	Quyết định thành lập Hội đồng TVPB

	BM.QT.TV-02-03

	4
	Quyết định thành lập Tổ chuyên gia
	BM.QT.TV-02-04

	5
	Mẫu đề xuất nội dung cần TVPB
	BM.QT.TV-02-05

	6
	Biên bản họp tổ chuyên gia
	BM.QT.TV-02-06

	7
	Mẫu nhận xét TVPB
	BM.QT.TV-02-07

	8
	Biên bản hội thảo TVPB
	BM.QT.TV-02-08



7. HỒ SƠ LƯU: Hồ sơ lưu thành bộ, gồm các tài liệu sau:
	TT
	Tài liệu 
	Hình thức lưu

	1. 
	Đề cương thực hiện nhiệm vụ 
	 File PDF

	2. 
	Các Quyết định thành lập tổ chuyên gia, hội đồng TVPB
	 File PDF

	3. 
	Các ý kiến đề xuất nội dung cần tư vấn, phản biện của Tổ chuyên gia.
	Bản PDF

	4. 
	Các ý kiến nhận xét tư vấn, phản biện của Hội đồng TVPB.
	Bản PDF

	5. 
	Biên bản họp Tổ chuyên gia
	File PDF

	6. 
	Biên bản họp Hội đồng TVPB
	File PDF

	7. 
	Báo cáo kết quả nhiệm vụ tư vấn phản biện
	File PDF

	Hồ sơ được lưu tại ban TVPB&GĐXH Liên hiệp các hội KH&KT tỉnh.Thời gian 05 năm.
























[bookmark: _Hlk162530441]                                                                                                                                                            

                                                                                                                       BM.QT.TV-02-01
	UBMTTQ TỈNH BẮC NINH
LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT

Số:       /CV-LHH
V/v đề nghị giao nhiệm vụ tư vấn,
 phản biện năm ….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

 Bắc Ninh, ngày …     tháng … năm ….




                                                  Kính gửi:  Chủ tịch UBND tỉnh.

Thực hiện Quyết định số 05/2021/QĐ-UBND ngày 15/03/2021 của UBND tỉnh quy định hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh Bắc Ninh; căn cứ Quyết định số …../QĐ-UBND ngày …./…./…. của Chủ tịch UBND tỉnh về việc ban hành Chương trình công tác của UBND tỉnh năm …..; căn cứ Quyết định số 1526/QĐ-UBND ngày 11/10/2023 của UBND tỉnh về việc ban hành Đề án đổi mới, nâng cao chất lượng hiệu quả hoạt động của Liên hiệp hội KH&KT tỉnh, các hội thành viên giai đoạn 2024-2030; 
Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh giao nhiệm vụ tư vấn, phản biện năm ….. gồm ….. nhiệm vụ tư vấn phản biện và …. nhiệm vụ giám định xã hội (có danh sách kèm theo) .
	  Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh trân trọng đề nghị./.
	Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- TT Liên hiệp hội;
- Lưu: VT, Ban TVPB&GĐXH.

	TM. BAN THƯỜNG VỤ
CHỦ TỊCH















                 
                                                                                                                                                            BM.QT.TV-02-02
	UBMTTQ TỈNH BẮC NINH
LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Bắc Ninh, ngày ….   tháng …. năm …….


ĐỀ CƯƠNG NHIỆM VỤ TƯ VẤN PHẢN BIỆN

1. TÊN NHIỆM VỤ
………………………………………………………………………………..
2. THỜI GIAN THỰC HIỆN VÀ KINH PHÍ
………………………………………………………………………………
3. TỔ CHUYÊN GIA TƯ VẤN PHẢN BIỆN
· Ở Trung ương: …..người.
· Ở tỉnh: …..người.
4. ĐẠI BIỂU THAM DỰ HỘI NGHỊ PHẢN BIỆN
· Đại biểu Trung ương: … người.
· Đại biểu ở tỉnh: ……. người.
5. CHỦ NHIỆM NHIỆM VỤ
Họ và tên: ………………
Học hàm, học vị chuyên môn: ……………..
6. ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ
Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh Bắc Ninh
Địa chỉ: Tầng 9, tòa nhà B Liên cơ quan- khu quảng trường 3/2, phường Bắc Giang,tỉnh Bắc Ninh.
Điện thoại: 
7. DANH SÁCH NHỮNG NGƯỜI THỰC HIỆN CHÍNH
	STT
	Họ và tên
	Học hàm, học vị chuyên môn
	Cơ quan công tác

	
	
	
	

	
	
	
	


	8. MỤC TIÊU THỰC HIỆN NHIỆM VỤ
	9. NỘI DUNG NHIỆM VỤ
	 9.1. Nội dung:…………………………………………………………………
           9.2. Trách nhiệm thực hiện của các tổ chức, cá nhân tham gia thực hiện
 nhiệm vụ:……………………………………………………………………………..
	10. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN:…………………………………………………...
	11. SẢN PHẨM CỦA NHIỆM VỤ:…………………………………………..

	 THƯ KÝ 







	TỔ TRƯỞNG























	[bookmark: _Hlk162534856]

UBMTTQ TỈNH BẮC NINH
LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT

           Số:     /QĐ-LHH
	                                                                                            BM.QT.TV-02-03
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Bắc Ninh, ngày…..  tháng … năm ….




QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Hội đồng tư vấn, phản biện …………………

BAN THƯỜNG VỤ LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT TỈNH

Căn cứ Quyết định số 81/2025/QĐ-UBND ngày 25/11/2025 của UBND tỉnh quy định hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh Bắc Ninh;
Căn cứ Công văn số ...../UBND-KGVX ngày …./…./…. của Chủ tịch UBND tỉnh về giao nhiệm vụ tư vấn, phản biện năm .......;
Xét đề nghị của Trưởng Ban Tư vấn phản biện và Giám định xã hội.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Hội đồng tư vấn, phản biện ...............(có danh sách kèm theo).
Điều 2. Hội đồng có nhiệm vụ nghiên cứu, tư vấn, phản biện ..... trên; kết quả tư vấn, phản biện báo cáo UBND tỉnh theo quy định.
	Hội đồng tự giải thể sau khi kết thúc phản biện.
Điều 3. Văn phòng, Ban Tư vấn phản biện và Giám định xã hội Liên hiệp hội và các ông (bà) có tên tại Điều 1 căn cứ Quyết định thực hiện./.

	 Nơi nhận:
  - Như Điều 3;
  - Lưu VT, ban TVPB&GĐXH




	 TM. BAN THƯỜNG VỤ
  CHỦ TỊCH








                                                                
BM.QT.TV-02-04

	UBMTTQ TỈNH BẮC NINH
    LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT

Số:     /QĐ-LHH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Bắc Ninh, ngày  …..    tháng …. năm …….



QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ chuyên gia tư vấn, phản biện
………………………………………………………………………………………….

BAN THƯỜNG VỤ LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT TỈNH
Căn cứ Quyết định số 81/2025/QĐ-UBND ngày 25/11/2025  của UBND tỉnh quy định hoạt động tư vấn, phản biện và giám định xã hội của Liên hiệp các hội Khoa học và Kỹ thuật tỉnh Bắc Ninh;
Căn cứ công văn số ..../UBND-KGVX ngày …./…../….. của Chủ tịch UBND tỉnh về giao nhiệm vụ tư vấn, phản biện năm ......;
Xét đề nghị của Trưởng Ban Tư vấn phản biện và Giám định xã hội.
QUYẾT ĐỊNH:
	Điều 1. Thành lập Tổ chuyên gia tư vấn, phản biện: .......(có danh sách kèm theo).
Điều 2. Tổ chuyên gia tư vấn có nhiệm vụ nghiên cứu, đề xuất các nội dung cơ bản cần phản biện của ...... trên; kết quả nghiên cứu báo cáo Chủ tịch Liên hiệp hội để tổ chức phản biện.Tổ chuyên gia tư vấn tự giải thể sau khi kết thúc phản biện.
Điều 3. Văn phòng, Ban Tư vấn phản biện và Giám định xã hội Liên hiệp Hội và các ông (bà) có tên tại Điều 1 căn cứ Quyết định thực hiện. 
	 Nơi nhận:
  - Như Điều 3;
  - Lưu VT, ban TVPB&GĐXH.



                                                        

	           TM. BAN THƯỜNG VỤ
          CHỦ TỊCH







  
                                                                                                              BM.QT.TV-02-05
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

………………, ngày …… tháng …… năm …..

PHIẾU ĐỀ XUẤT NỘI DUNG TƯ VẤN, PHẢN BIỆN 
………………………………………………….

Họ và tên :
 ………………………………………………………………………………
Chức danh trong Tổ chuyên gia:
 Căn cứ Quyết định số  …. /QĐ-LHH ngày … /…/... của Ban Thường vụ Liên hiệp các Hội KHKT tỉnh Bắc Ninh về việc thành lập Tổ chuyên gia tư vấn, phản biện …………Sau khi nghiên cứu hồ sơ,  tôi đề xuất cần tập trung phản biện vào một số nội dung sau:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
                                                                                              Người đề xuất






                                 

	
LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT TỔ CHUYÊN GIA TƯ VẤN, PHẢN BIÊN

	                                                  BM.QT.TV-02-06
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
……….., ngày …. tháng  …… năm……


BIÊN BẢN HỌP TỔ CHUYÊN GIA TƯ VẤN, PHẢN BIỆN
................................

I. Thời gian, địa điểm họp Hội đồng
- Thời gian: ………………….
- Địa điểm: …………………
II. Thành phần dự họp
- Tổ chuyên gia tư vấn, phản biện : …. người
[bookmark: bookmark10]Có mặt: ……. người
Vắng mặt: …… người 
III. Chủ trì
……………………………………………………………..
IV. Nội dung cuộc họp
Tổ chuyên gia tư vấn nghiên cứu nội dung “…………………” và đề xuất các vấn đề cơ bản cần phản biện như sau:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	2. Kết luận cuộc họp
100% các thành viên của Tổ chuyên gia nhất trí với các nội dung đề xuất phản biện trong cuộc họp.
Cuộc họp kết thúc ……giờ….. phút ngày …../……/……...
THƯ KÝ                                                            TỔ TRƯỞNG
                                                                            
      BM.QT.TV-02-07
  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

………………, ngày …… tháng …… năm …..

NHẬN XÉT VÀ GÓP Ý TƯ VẤN, PHẢN BIỆN 
………………………………………………….
Họ và tên : 
………………………………………………………………………………...
Chức danh trong Hội đồng: 
………………………………………………………....................................................
 Căn cứ Quyết định số  …. /QĐ-LHH ngày … /…/... của Ban Thường vụ Liên hiệp các Hội KHKT tỉnh Bắc Ninh về việc thành lập Hội đồng tư vấn, phản biện …………Sau khi nghiên cứu hồ sơ,  tôi nhận xét và góp ý như sau: 
I. NHẬN XÉT CHUNG
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………	………….
II. Ý KIẾN TƯ VẤN, PHẢN BIỆN CỤ THỂ 
…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………….

III. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ 
                                                             
                                                                       Chuyên gia nhận xét
                                                                       (Ký và ghi rõ họ tên)

                                                                                                                                 BM.QT.TV-02-08
		    UBMTTQ TỈNH BẮC NINH
LIÊN HIỆP CÁC HỘI KH&KT


	C  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN HỘI THẢO KHOA HỌC
                TƯ VẤN PHẢN BIỆN NỘI DUNG ………………………………..
Thực hiện Công văn số   .....  /UBND ngày …../…./……  của Chủ tịch UBND tỉnh về giao nhiệm vụ tư vấn, phản biện năm .......;  Hôm nay, ngày …. tháng ….. năm ….., tại……….., Liên hiệp hội  tổ chức hội thảo khoa học tư vấn phản biện nội dung: …………………….
1. Thành phần tham gia hội thảo:
- Chủ trì hội thảo: ……………………………………………………………………
- Thư ký hội thảo: ……………………………………………………………………
- Đại biểu tham dự:………………………………………………………………….
 Tổng số đại biểu tham dự hội thảo: ………. người.
	2. Nội dung hội thảo
	2.1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;
	2.2. Phát biểu khai mạc hội thảo;
2.3. Tham luận của các đại biểu.
Tại Hội thảo đã có ………  tham luận và ý kiến phát biểu được trình bày . 
Các ý kiến đề nghị đơn vị chủ trì chỉnh sửa các nội dung sau:
……………………………………………………………………………………
3. Kết luận hội thảo
 	- Đề nghị đơn vị soạn thảo tiếp thu các ý kiến của đại biểu tham dự Hội thảo, tổng hợp chỉnh sửa .
  Biên bản lập xong hồi …. giờ …phút, ngày …. tháng …. năm ….. và thông qua Hội thảo. Biên bản lập thành  03 bản: Thư ký 01 bản, ban TVPB &GĐXH 01 bản, chủ trì hội thảo 01 bản./.

	THƯ KÝ HỘI THẢO


	CHỦ TRÌ HỘI THẢO
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